Die Ziircher Agentur konzis unterstitzt Unternehmen aktiv, pragmatisch und sachkundig in den Bereichen Recht und Kommunikation.
Konzis vereint juristisches Expertenwissen mit kommunikativer Gewandtheit und bietet damit ihren Kunden einen echten Mehrwert.

RECHT

Arbeitsrechtliche Beratung
Sie stehen vor einer unternehmerischen Entschei-
dung, die Auswirkungen auf die bestehenden Ar-
beitsverhaltnisse hat. Wir beraten Sie wie die Um-
setzung rechtlich richtig vollzogen wird und wie die-
se zu planen ist.

Juristische Begleitung
Wir begleiten Sie fachkundig bei Vertragsverhand-
lungen mit Geschéftspartnern, oder speziell im Um-
gang mit Arbeitnehmervertretungen und Gewerk-
schaften.

Juristische Auskunftsstelle
Rasch, kompetent und ohne administrativen Auf-
wand erteilen wir lhnen juristische Auskunft in Fra-
gen des Vertragsrechts, speziell im Arbeitsrecht.

Juristische Textwerkstatt
Wir Gbernehmen Kunden- oder Lieferantenschrei-
ben, erstellen Allgemeine Geschaftsbedingungen
und formulieren Vertrage und Reglemente.

Juristische Korrespondenz
Wir Gbernehmen lhre juristische Korrespondenz mit
Kunden, Lieferanten und Behorden. Von der Mah-
nung bei ausstehenden Zahlungen oder Lieferungen
Uber die Mangelriige bei mangelhafter Ware, bis
hin zur Korrespondenz mit Behorden.

KOMMUNIKATION

Konzepterstellung
Wir erstellen lhnen ein Konzept fir lhre Bediirfnisse
der Kommunikation, sei dies ein Gesamtkonzept, ein
Konzept fir Teilbereiche der Unternehmenskommu-
nikation oder fir situative Ereignisse (z.B. Entlassung,
Unternehmenszusammenschluss, Firmenjubildum).

Aktive Medienarbeit
Wir Gbernehmen fir lhr Unternehmen die aktive und
professionelle Medienarbeit. Wir schreiben Medien-
mitteilungen und pflegen in Ihrem Namen den direk-
ten Medienkontakt.

Jahresplanung Medienarbeit
Wir selektieren selbststandig die fiir Ihr Unterneh-
men massgebenden Medien und erstellen ein auf lhr
Unternehmen abgestimmtes Jahresprogramm.

Texten und Redigieren
Von der Produktbroschiire iber den jahrlichen Ge-
schaftsbericht, bis hin zur Jubildaumsrede — wir ma-
chen lhre Aussagen zu nachhaltigen Botschaften.

Kommunikationsplanung und -begleitung
Sie stehen vor einer unternehmerischen Entschei-
dung mit personalrechtlichen Auswirkungen. Wir
erstellen Ihnen einen individuellen Plan, wer wie
wann und wo zu informieren ist und begleiten Sie si-
cher durch die angespannte Unternehmensphase.
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PERSONALARBEIT

Arbeitsrechtliche Auskunftsstelle
Sie stehen vor einer arbeitsrechtlichen Frage? Ein An-
ruf oder ein E-Mail genligt und Sie erhalten rasch und
kompetent die konkrete Antwort, was zu tun ist.

Zeugnis-Schreibbiiro
Wir Gibernehmen das Verfassen Ihrer Zwischen- und
Schlusszeugnisse und garantieren lhnen formell und
materiell richtige Zeugnisse.

Arbeitsrechtliche Musterdokumente
Ob Einzelvertrage, Spezialvertrage, Weisungen, Kiin-
digungen oder Reglemente, wir verfassen juristisch
einwandfreie Dokumente, je nach Ihren aktuellen
Bedirfnissen.

Coaching bei Veranderungsprozessen
Ihr Unternehmen befindet sich vor einem Verande-
rungsprozess (z.B. Massenentlassung). Wir zeigen
Ihnen auf, wie eine Veranderung ablauft, wie Sie
dabei in rechtlicher und kommunikativer Hinsicht
richtig vorgehen und wir begleiten Sie wahrend des
Veranderungsprojekts aktiv und effizient.

Innerbetriebliche Schulung
Wir betreiben massgeschneiderte Schulung im Ar-
beitsrecht, sei dies eine individuelle Schulung fur
Personalverantwortliche, Gruppenschulungen fir
Personalbereichsleiter oder Vorgesetztenschulung.
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